附件2

不合格学分筛查流程

登录教务系统—成绩管理—成绩常规管理—查询分析统计--11不及格学生名单，导出“不及格学生名单列表”。
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2.打开“不及格学生名单列表”，核实成绩标识中“未选”、“未上课”的成绩是否属于不合格统计学分范畴；

3.根据留级和退学处理学分条件逐一复核并确定名单。

