武夷学院教职工请假单

                                                  填报日期：     年   月   日

	请假人
	
	所在部门
	

	请假类别
	
	请假方式
	①请假；②补假；③续假。

	起止日期
	      年   月   日至      年   月   日
	请假天数
	

	请假原因
	

	部门负责人

审批意见
	

	人事处

审批意见
	

	校分管领导

审批意见
	

	书记/校长

审批意见
	

	备注
	


注：“请假类别”指事假或公假、病假、婚假、产假、计划生育假、丧假。
