XXX同志工作总结

标题:个人鉴定（二号，方正小标宋简体）

小标:xx姓名、报考岗位（三号楷体GB2312）
空一行

正文：三号仿宋GB2312（①简述本人基本情况:姓名、性别、出生年月、籍贯、是否党团员(加入时间)、何时何校何专业毕业、获何学位、身份证号码；②介绍本人学习期间德、能、勤、绩、兴趣、爱好、特长等情况；③本人到武夷学院工作的态度和感想。）

一级标题：一、XXX(黑体)
二级标题：1、XXX（楷体GB2312加粗）
三级标题：（1）XXX （仿宋GB2312加粗）

行间距：固定值30磅；

页面边距：上下左右都为3厘米。

