附：

武夷学院关于教职工

参加学术会议和培训的财务管理规定

第一条  为支持学校教职工积极参与专业学术活动，营造良好的学术氛围，推进师资队伍建设，提升学校办学水平，扩大学科学术影响，规范教育经费管理，制定本财务管理规定。
第二条  申请参加学术会议和专业培训实行事前审批制度，申请人应当履行以下审批手续：
1、填写《武夷学院教职工申请参加学术会议和培训审批单》（以下简称《审批单》）。
2、提交会议通知或培训通知等有关书面材料。
3、按学校规定的程序审批：

（1）二级学院党政正职（含主持工作副职）、各部门正职（含主持工作副职）领导的审批单需经挂点联系校领导或分管校领导审核签字后报书记或校长审批。
（2）二级学院党政副职、各部门副职领导的审批单需经所属学院、部门的一支笔审核签字后报挂点联系校领导或分管校领导审批。

（3）一般人员的审批单需报所属学院（部门）的一支笔审批。
（4）会务费超过人均1000元及注册费、培训费超过人均3000元的，须报校分管领导审批。

（5）乘坐飞机需事先审批：1000元以内分管校领导审批，1000元（含）以上校长审批。
4、已填写“武夷学院教职工申请参加学术会议和培训审批单”，并完成以上审批程序，可不再填写出差审批单。

第三条  事前经批准参加学术会议和专业培训，在会议或培训结束后，申请人可持《审批单》及相关材料，到财务处办理相关费用报销手续。
（一）提交报销的相关材料
1、会议通知或培训通知等有关书面材料，参加培训的一般应提供培训合格、结业等相关证书。
2、参加学术会议或专业培训的《审批单》。
3、符合财务制度规定要求的合法有效票据。
（二）报销范围
1、交通费、住宿费：在差旅报销文件规定标准内，按照《审批单》批准的额度凭据报销。
2、会议注册费（会务费）、培训费等：在会议（培训）通知的收费标准内，按照《审批单》批准的额度和学校相关规定凭据报销。
3、伙食费、公杂费补贴：会议往返途中伙食费和公杂费补贴按照相关规定包干补贴，会议期间的伙食费、公杂费不再进行报销。
4、旅游观光等有关个人费用一律不在报销范围内，不予报销。
第四条  未经事前审批批准参加的学术会议和专业培训，所有费用一律不予报销。
第五条  教职员工和学生参加各类专业技能竞赛，可参照本规定执行。
第六条  参加国际学术会议、出国进修培训，按学校出国（境）的有关规定办理。
第七条  各部门应严格贯彻落实中央八项规定和《党政机关厉行节约反对浪费条例》，严禁利用参加学术会议和专业培训的机会公款旅游，除规定的报销范围以外的所有费用应由个人承担。申请人应在《审批单》上做出承诺，审批人应对《审批单》审批的内容负责。
第八条  接受学校纪检监察审计部门对学术会议和专业培训的财务报销进行监督检查，一经发现有违规行为，按照监察审计的有关规定，追究有关责任人的党纪政纪责任，并追缴违纪所得。
第九条  本规定自发布之日起施行。如本规定与国家或地方政府新颁发的有关规定冲突，按照新颁发的国家有关规定执行。
第10条   本规定由学校财务处负责解释。
附件：《武夷学院教职工申请参加学术会议和培训审批单》
武夷学院教职工申请参加学术会议和培训审批单

	申请人填写
	部门：
	姓名：
	职称：

	
	参加会议（培训）内容：

	
	主办单位：

	
	时间：
	   费用预算表（元）

	
	天数：
	交通费
	住宿费
	会务费（培训费）
	其他

	
	地点：
	
	
	
	

	
	缴纳会务费或培训费的承诺
	本次缴纳的会务费（培训费）本人：

1、 未用于个人观光旅游；

2、 未用于购买会议纪念品；

3、 未用于其他应个人承担的项目。

                                承诺人：

	审批人填写
	是否属于本部门支持参加的学术会议和专业培训范围：

1、是（  ）    2、否（  ）

	
	同意开支的费用明细，同意的画“√”，不同意的画“×”：
1、交通费         （  ）           2、住宿费（  ）

3、会务费（培训费）（  ）           4、其他  （  ）

	
	同意开支金额：1、据实报销  是（  ）  否（  ）（若填否，请注明具体报销项目和金额）

	
	经费开支项目：

	
	学院、部门负责人审批：

	
	分管校领导审批：

（会务费超过1000元，注册费、培训费超过3000元）
	

	
	校党委书记/校长审批：

	
	需乘坐飞机审批：1000元以内分管校领导审批，1000元（含）以上校长审批。
	分管校领导审批：

	
	
	校长审批：
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