招聘需求
招聘需求
1、 [bookmark: _GoBack]美工
要求：
1）网店页面以及网站整体形象设计更新,促销活动平面支持
2）商品描述页面美化
3）图片编辑处理
4）促销活动及其他相关平面设计支持
5）网店整体维护更新
薪资标准：3000-10000

2、 运营助理
要求：
1）配合运营总监的工作;
2）维护和管理现今已接入的渠道;
3）对数据资料进行监控，完成数据资料的分析和整理。
具体岗位需求：
1）天猫
2）京东
3）公众号
4）拼多多
5）抖音
薪资标准：2500-10000
3、 电话销售客服
要求：
（1）每天保持良好、饱满的工作热情、严格遵守公司各项行政制度；

（2）主动学习公司产品业务知识提高自身的沟通技巧，必须熟练掌握销售话术
及产品结构；

（3）利用电话邀约方式寻找个人客户每天积累10个可跟进的目标客户，并做表
格记录详细、随时更新并在下班前以表格形势发至经理处

（4）与个人客户建立长期合作关系，定期维护；

（5）有效与网络客服人员协作工作、对公司积累的渠道资源做好电话预约工作，并做好详细录入、随时更新每3天以表格形势发至经理处；

（6）完成公司产品短信、微信、内容编辑发送以及进行宣传。
薪资标准：2500-10000，底薪加抽成。
4、 视频拍摄剪辑师
要求：
（1）视频编辑：按照不同平台的风格，为突出某主题内容为目的进行剪辑制作、段落删减、增加删减片段、增加logo、上字幕、配音、蒙太奇效果、专业调色处理等、视频各个各式转码以及根据公司要求剪辑制作；以及对应的素材处理、特效处理、字幕处理音频处理、包装处理、成品输入。
（2）前期拍摄：拍摄前商讨确立本次拍摄风格，拍摄试光道具、造景等准备工作，根据内容保质保量完成工作，如有外拍提前准备好相机、内存卡等并负责保管。拍摄完成后，将原片整理归档，分类成特定文件夹。
薪资标准：2700-10000 
5、 主播
要求：
（1） 负责账号的直播内容，通过直播渠道，销售产品
（2） 配合账号的视频拍摄以及宣传
（3） 塑造个人形象，打造直播人设
（4） 收集整理直播话术，提高自我直播带货能力
薪资标准：2700-20000 ，底薪+抽成

6、 助播
要求：
（1） 负责直播间的维护，做好预告，配合直播内容的环节与设计
（2） 配合主播，通过直播渠道，销售产品，提高成交，促进转化
（3） 配合账号的视频拍摄以及宣传
（4） 收集整理直播话术，提高助播能力
薪资标准：2700-10000 ，底薪+抽成
7、 产品部
要求：新品研发，产品维护升级
（1）样品设计：设计出适合大众客户需求的产品
（2）选择定制样品:：依据具体情况结合客户需求及市场的供给情况选择切实可行又实惠的样品，赢得客户对我们的认可
（3）提供产品的设计图纸及具体报价上报公司选择，以及提供给客户选择
（4）产品下单：产品确定以后，联系供应商进行下单
（5）产品整改：对在销售过程中暴露出来的问题进行分析然后整改
薪资标准：3000-10000

8、 行政文员
要求：
1）负责公司办公设备的管理，计算机、复印机的具体使用和登记，名片印制等工作
2）文件的收发工作及部门资料的档案管理工作
3）负责公司电话小总机的接线工作
4）负责低值易耗办公用品的发放、使用登记和离职时的缴回。
5）负责各类办公用品仓库保管，每月清点，年终盘存统计，做到入库有验收、出库有手续，保证帐实相符。
6）按标准定额，做好添购办公用品的计划编制和申购手续工作，做到既不脱档又是不长期积存。
7）完成各项勤杂、采购工作。
8）负责公司办公场所的室内外绿化、盆景状况的检查监督，保证舒适良好的工作氛围
9）负责下班时对整个办公区的巡视，查看门窗、水机电源、电脑电源等关闭情况并做记录
10）日常图片的收集汇总
11）往来合同的整理
12）日常团建活动策划，年终活动策划等
13）完成行政部经理临时交办的其他任务。
薪资：2600-10000
9、 品牌推广
工作范围方向不限
工作地址：武夷山市城东中路18号
联系人：陈惠勇
联系电话：15059970632/18094156328（微信同号）

PS：试用3天观察期，无薪资。正式试用期1个月，试用期工资标准为转正工资的80% 。
武夷山市武夷魂茶文化有限公司1

